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Comment accéder les documents

Accéder le document a partir de la page d’apercu

1. Naviguer vers le document

Entreprise * SERVICES DE GESTION DES R... * PRIMES ET RECONNAISSANCE

| PRIX DE REALISATION EXCEPTIONNELLE - =

% Copier | i Déplacer = 3% Supprimer Dj Zipper et télécharger [ | Zipper et envoyer par e-mail

2 [ ok ajouter un dément

[0 Typs Mom Taille Modifié

=
O I Liste de primes.doot I 12 Ko 2018-02-13 11:06

I%Copita' i Déplacer %Supprimer Djﬁpperettééd\argﬂ' [ -] Zipper et envoyer par e-mail

2. Sélectionner le document

3. Sélectionner soit Ouvrir, Télécharger ou Modifier

e Ouvrir ouvrira une copie en lecture seule
e Télécharger vous permet d’enregistrer localement une copie du document
¢ Modifier ouvrira le document dans son application d’origine et vous

permettra de le modifier et de I'’enregistrer sous une nouvelle version

Accéder le document a partir du menu de fonction

1. Naviguer vers le document

Entreprise * SERVICES DE GESTION DES R... * PRIMES ET RECONNAISSANCE

| PRIX DE REALISATION EXCEPTIONNELLE -

S‘Iﬂ Copier E Déplacer % Supprimer @j Zipper et télécharger [ ] Zipper et envoyer par e-mail

2 % = Ajouter un éément

[0 Type Nom Taille Modifié

O I Liste de primes.docx | 12 Ko 201%-02-13 11:06

L?ﬂcapia' 5,ll‘||3épl‘aoer %Supprimer @jﬂpperettélédlargﬂ' [ ] Zipper et envayer par e-mail

2. Sélectionner le menu fonction du document
|:| Type Nom

D @ Liste de primes.docx

monecole-myschool.gc.ca Canada




l * Ecole de la fonction  Canada School
publique du Canada of Public Service

3. Sélectionner une fonction telle que disponible :

e Télécharger | &&= |

« Modifier | " |

e ouvrir [ |

Accéder le document a partir de la liste de dossiers et
documents

1. Sélectionner une des options a la droite du document
LT.,_q Copier E Déplacer {}/@ Supprimer J: Zipper et télécharger || Zipper et envoyer par e-mail 2, Lien E-mail
[] Type Nom Taille

[0 @] 1011 - Outil de travail - travailler avec les documents | Modifer Ouvrier Télécharger | Commentaires 347 Ko

o~ .

a0 Ouvrir et télécharger sont toutes des actions en lecture seule. Utilisez Modifier

@ pour réviser un document.
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