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Comment renommer un document

Renommer un document

1. Naviguer au document a renommer

Enterprise + HUMAN RESOURCES MANAGEMEN... * AWARDS AND RECOGNITION *
E EXCEPTIONAL ACHIEVEMENT AWARD ~ »
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2. Sélectionner le menu Fonction

L] Awards list.doox

3. Sélectionner Renommer

Ajouter une version
Edit in Word using WebDAV
Modifier dans Word

Renommer I

4. Renommer le document dans le champ Nom

Nom : |Nute de breffage & lintention du présidant] * |E]

5. Sile nom du document est requis dans les deux langues officielles, sélectionner
I'icbne Multilingue@

6. Entrer le nom dans l'autre langue officielle

Modifier les langues supplémentaires
Nom

Mote de breffage a lintenticn du président | Francais
Briefing MNote for the president » | English

QK Annuler

OK

7. Sélectionner OK

8. Sélectionner Mettre a jour
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